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कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिका येथीि विधी विभाग या कायााियातीि कािाांचा ि कताव्य याांचा 
तपशीि 

 

1.  कायााियाचे नाि 
 

विधी विभाग 
 

2.  पत्ता 
 

पहहिा िजिा, िुख्य कायाािय, 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिका, 
भाईंदर प. 
 

3.  कायाािय प्रिुख 
 

विधी अधधकारी 
(सौ. सई िडके) 

4.  कायााियीन दरूध्िनी क्रिाांक ि िेळा 
 

022-28192828-213-223 
 

5.  सप्ताहहक सुट्टी ि विमशष्ट सेिेसाठी 
ठरवििेल्या िेळा 
 

- 
 

6.  शासकीय विभागाचे नाि 
 

- 
 

7.  कोणत्या िांत्राियातीि खात्याच्या 
अधधननस्त 
 

- 
 

8.  कायाक्षेत्र - भौगोमिक / कायाानुरुप 
 

- 
 

9.  विमशष्ट काया 
 

िहानगरपामिकेतीि विविध 
कािाबाबत कायदेमशर सल्िा ि 
अमभप्राय देणे. 
 



  
10.  विभागाचे ध्येय / धोरण 

 
िा. न्यायाियाांत िनपाविरुध्द 
न्यायप्रविष्ठ झािेिी प्रकरणे 
िनपाच्याबाजुन जिदगतीने 
ननकािी काढणे 
 

11.  धोरण 
 

िनपाविरुध्द विविध िा. 
न्यायाियाांत दाखि दाव्याांत 
िनपाची बाजु िाांडुन जिदगतीने 
िनपाच्या बाजुने ननणाय प्राप्त 
करुन घेणेस प्रयत्न करणे. 
 

12.  सिा सांबांधधत किाचारी 
 

मिवपक, सांगणक चािक, तसेच 
िनपा अमभयोक्ता पॅनेििर कायारत 
अमभयोक्ते. 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

महत्वाची परिपत्रके व अधिसूचना 
 

13.  काया 
 

िहानगरपामिकेविरुध्द 
विविध न्यायाियाांिध्ये 
न्यायप्रविष्ठ होणारी 
प्रकरणे हाताळणी  
 

14.  कािाचे विस्ततृ स्िरुप 
 

िनपाविरुध्द दाखि दािे-
खटल्याांिधीि 
न्यायाियीन कािकाज 
पाहणे ि िा. 
न्यायाियाने िेळोिेळी 
पाररत केिेिे आदेश 
सांबांधधत विभागाांस पुढीि 
कायािाहीस्ति कळविणे. 
तसेच सांबांधधत 
कायााियीन कािकाज. 
िनपा पॅनेििरीि 
अमभयोक्त्याांची देयके 
काढणे.  
कायदेमशर अमभप्राय देणे. 

15.  िािित्ता तपशीि इिारती ि जागेचा 
तपशीि 
 

ननरांक 
 

16.  उपिब्ध सेिा 
 

ननरांक  
 

17.  सांस्थेच्या सांरचनात्िक तक्त्यािध्ये 
कायाक्षेत्राचे प्रत्येक स्तरािरचे तपशीि 
 

ननरांक 
 

 

  
 



  

सांस्थेच प्रारुप तक्ता (नमुना) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
 
 

 
 

 
आयुक्त 

 

 
िा. उपायुक्त(िु.) 

 

 
विधी अधधकारी 

 

 
मिवपक 

 

 
सांगणक चािक 

 



  

कलम 4(1) (ब) (एक) 
 

नमुना अ 
 

-------- येथीि --------- कायााियातीि अधधकारी ि किाचारी याांच्या अधधकाराांची तपशीि 
अ 

 
अ.क्र 

पदनाि 
 

अधधकारी-आधथाक 
 

कोणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

ब 
अ.क्र पदनाि 

 
अधधकारी-
प्रशासकीय 

 

कोणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

क 
अ.क्र 
 

पदनाि 
 

अधधकारी-फौजदारी 
 

कोणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

ड÷ 

अ.क्र 
 

पदनाि 
 

अधधकारी-
अधान्यानयक 

 

कोणत्या कायद्या/ ननयि/ 
शासन ननणाय 
पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 



  

कलम 4 (1) (ब) (दोन) 
नमुना (ब) 

 

--------- येथीि ---------- कायााियातीि अधधकारी ि किाचारी याांच्या कताव्याांचा तपशीि 
 

 

अ.क्र. 
 

अधधकारपद 
(पदानाि) 

आधथाक कताव्य 
 

कोणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

 

 

अ. 
क्र. 

अधधकारपद 
(पदानाि) 

प्रशासककय 
कताव्य 

कोणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

अ. 
क्र. 

अधधकारपद 
(पदानाि) 

फौजदारी कताव्य 
 

कोणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

 

अ.क्र अधधकारपद 
(पदानाि) 

 अधान्यानयक 
कताव्य 

कोणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

 

अ.क्र 
 

अधधकारपद 
(पदानाि) 

न्यानयक कताव्य 
 

कोणत्या कायद्या/ननयि / 
शासन ननणाय पररपत्रकानुसार 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 



  

कलम 4(1) (ब) (तीन) 
 

---------- येथीि ------------ या सािाजननक प्राधधकरणात ननणाय प्रकक्रयेतीि पयािेक्षण ि 
जबाबदाराचे उत्तदानयत्ि ननश्चचत करुन कायापध्दतीचे प्रकाशन  

(कािाचा प्रकार/नाि) 
 

कािाचे स्िरुप 
 

:-  
 

ननरांक  
 

सांबांधधत तरतूद 
 

:- 
 

ननरांक 
 

अधधननयिाचे नाि 
 

:- 
 

ननरांक 
 

ननयि 
 

:- 
 

ननरांक 
 

शासन ननणाय 
 

:- 
 

ननरांक 
 

पररपत्रके 
 

:- 
 

ननरांक 
 

कायााियीन आदेश 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

:- 
 

ननरांक 
 



  
 

 

अ.क्र 
 

कािाचे 
स्िरुप 

 

कािाचे 
टप्पे 
 

कािािधी 
हदिस 

 

कािासाठी जबाबदार 
अधधकारी 

 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 

 

हटप :- किि 4(1) (ब) (2) 
 प्रत्येक काया, सेिा, कताव्य, अधधकाराची अांििबजािणी करण्याकररता अधधननयि,      

ननयि, शासन ननणाय, पररपत्रक, आदेश याांचा आधार घेिुनच कायापध्दती ठरते. 
 प्रत्येक काया, सेिा, कताव्य, अधधकाराची अांििबजािणी कशी होते याची पध्दती 

प्रकामशत करणे यासाठी िोकप्राधधकारी िाहहतीचे सांकिन परस्परसांबांध ि कायापध्दती 
ठरिण्यासाठी िर अनुननदेमशत अटीनुसार पूताता करािी. 

 

उदा. :- प्रकरणाचा ननपटारा करण्याची कायापध्दती? 
 सुनािणीच्या तारखा ननश्चचतीची कायापध्दती? 
 कािक्रिानुसार प्रकरणाांचा ननपटारा केिा जातो का? 
 काही विशेष प्रकरणाांना प्राधान्य हदिे जाते का? 
 

उदा. :- अनुदानाच्या िाटपाची कायापध्दीत/सिित देण्याची कायापध्दती/िाभाथीच्या 
        ननिडीची कायापध्दतीची विस्ततृ िाहहती काही विमशष्ट कोटा जातो काय? 
        कोणत्या ननकाषाप्रिाणे ननिड केिी जाते? कािक्रिानुसार ननिड असते का? या    
        सिा बाबीांसांदभाात िाहहतीचे प्रकाशन करणे अननिाया आहे. 
 

उदा. :- पुनराितृ्ती कायााच्या कायााियीन कायापध्दतीसांबांधी िाहहतीचे प्रकाशन करणे. 
  प्रत्येक कायापध्दतीिध्ये विविध स्तराच्या किाचाऱयाांचा सहभाग असतो. प्रत्येक 

किाचाऱयाांची कायापध्दतीिध्ये जी विमशष्ट भूमिका ि जबाबदारी ननश्चचत करण्यात 
आिी आहे ती दशाविण्यात यािी.   



  

कलम 4 (1) (ब) (चाि) 
नमुना (अ) 

 

------ येथीि ----------- या सािाजननक प्राधधकरणािध्ये होणाऱया कािाचे प्रकटीकरण 
सांघटनाचे िक्ष (िावषाक) 
 

अ.क्र 
 

काि/काया 
 

कािाचे 
प्रिाण 

 

आधथाक 
िक्ष 
 

हदिस/तास 
पूणा 

करण्यासाठी 

जबाबदार 
अधधकारी 

 

तक्रार 
ननिारण 
अधधकारी 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

    
कलम 4 (1) (ब) (पाच) 

नमुना (अ) 
 

------ येथीि ----------- या सािाजननक प्राधधकरणािध्ये होणाऱया कािाशी सांबांधधत 
कायााियीन आदेश /धोरणात्िक पररपत्रके  
 

अ.क्र 
 

सूचना पत्रकानुसार 
हदिेिे विषय 

 

सांबांधधत शासकीय 
ननणाय/कायााियीन आदेश/ ननयि 

िगैरेचा क्रिाांक ि तारीख 

अमभप्राय 
असल्यास 

 
ननरांक 

 
ननरांक 

 
ननरांक 

 
ननरांक 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

कलम 4 (1) (ब) (सहा) 
नमुना  

 

विधी 
विभागात 
उपिब्ध 
असिेल्या 
कागदपत्राांची 

यादी 
अ.क्र. 

विषय 
 

दस्तऐिज 
उपिब्ध 
असिेिे 
स्िरुप 

 

नोंदिही क्र. 
 

तपमशि 
 

कािािधी 
 

1 
 

दािा 
रश्जस्टर 

 

नोंदिही 
 

  1 (सन 1992 
ते 1999 ) 

तसेच िषाननहाय 
16 (सन 2000 
पासुन 2021) 

 

1. िा. न्यायािय 
ठाणे 
 

1992 ते 
1999(एकत्रत्रत) 
ि सन 2000 
ते 2021 
िषनंनहाय 

1 
 

2. िा. औद्योधगक 
न्यायािय ठाणे 
 

2005-2021 
 

1 
 (1992 ते 

2010) तसेच 
िषाननहाय 6 
(सन 2011 
पासुन 2021) 

 

3. िा. उच्च 
न्यायािय िुांबई 
 

1992 ते 
2010 एकत्रत्रत 
सन 2011 ते 

2021 
िषाननहाय 

1 
 

4. िा. सिोच्च 
न्यायािय हदल्िी 
 

2005-2021 
 

2 
 

अपीि नोंद 
 

नोंदिही 
 

1 
 

िनपाविरुध्द 
न्यायप्रविष्ठ 
प्रकरणाांिध्ये 

सन 2001-
2021 

 



  

दाखि अपीिाांची 
(एि.सी.ए./सी.ए.) 
नोंदिही (िा. 
श्जल्हा न्यायािय 
ठाणे) 
 

3 
 

आिक-
जािक पत्र 

नोंद 
 

नोंदिही 
 

  1  
 

विधी विभागात 
दैनांहदन प्राप्त 
होणाया तसेच 
विभागािाफा त 
बाहेर पाठवििी 
जाणाऱया पत्राांची 
नोंदिही. 
 

िषाननहाय 
 

4 
 

कॅव्हेट नोंद 
 

नोंदिही 
 

1 ते 6 
 

 

 

िनपाविरुध्द 
दाखि दाव्याांिध्ये 
िनपाच्या बाजुने 
ननणाय िागिा 
असता तसेच 
विविध 
विभागािाफा त 
िेळोिेळी दोषी 
व्यश्क्तांिर 
कायदेशीर कारिाई 
करताना नोंटीस 
बजािताना िा. 
न्यायाियात 
दाखि केल्या 
जाणाया कॅव्हेटची 
नोंद. 
 

सन 2001-
2021 

 

5 तरतुद नोंदिही 1 विधी विभागास सन 2004-



  

 रश्जस्टर 
 

  

  
िांजूर करण्यात 
आिेल्या आधथाक 
तरतुदीांची सविस्तर 
नोंद 
 

2021 
 

6 
 

निुना नां 
90 

रश्जस्टर 
 

नोंदिही 
 

1 ते 9 
 

िनपा पॅनेिरीि 
अमभयोक्त्याांस 
अदा केिेिी 
देयकाांची सविस्तर 
नोंद. 
 

सन 1995-
2021 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

कलम 4 (1) (b) (ix) 

वविी 
ववभागातील 
अधिका-
याांची व 

कममचायाांची 
यादी(सन 
2020-
2021) 

अ.क्र. 

अधधकार 
पद 
 

अधधकारी/किाचारी 
याांच ेनाि 
 

िगा 
 

िगा नोकरीिर 
रुजू झाल्याचा 
हदनाांक 
 

सांपकाासाठी 
दरुध्िनी क्रिाांक 
 

1 
 

विधी 
अधधकारी 
 

सौ. सई िडके 
 

2 
 

26/6/2006 
 

28042224 
 

2 मिवपक 
 

कु. कविता गारे 
 

3 
 

05/07/2005 
 

- 
 

3 
 

मिवपक 
 

सौ. शोभा साति े
 

3 
 

1/6/2007 
 

- 
 

4 
 

सांगणक 
चािक 
(अस्थायी) 
 

श्री. प्रिोद जाधि 
 

3 
 

22/06/2006 
 

- 
 

5 
 

सांगणक 
चािक 
(अस्थायी) 

सौ. विभतुी 
िनिाळी 
 

3 
 

4/9/2006 
 

- 
 



  

6 
 

मशपाई  
 

कु. दक्षता कें जळे 
 

4 
 

19/11/2018 
 

- 
 

7 
 

मशपाई  
 

श्री. सांतोष साांबर 
 

4 
 

1/10/2003 
 

- 

8 िजूर 
 

श्री. राि बाांबळे 
 

4 
 

7/10/2003 
 

- 
 

9 
 

सफाई 
कािगार 
 

श्री. बाििरुगन 
केशिन 
 

4 
 

11/10/2018 
 

- 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

                     कलम 4 (1) (ब) (सात) 
नमुना 

 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्याांशी सल्िािसित 
करण्याची व्यिस्था. 

 

अ.क्र 
 

सल्िािसितीचा 
विषय 

 

कायाप्रणािीचे 
विस्ततृ िणान 

 

कोणत्या अधधननयि / 
ननयि  

/ पररपत्रकाद्िारे   

पुनावििोकनाचा 
काळ 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

  
टीप – किि 4(1) (ब) (सात) अांतगात प्रत्येक िोकप्राधधकारी सांस्थेने अधधननयि / ननयि/ 
पररपत्रक इत्यादी अांनति करण्यापूिी/राबविताना जनतेची िते/आके्षप जाणून घेण्यासाठी 
अश्स्तत्िात असिेल्या कायापध्दीतची िाहहती देणे अपेक्षक्षत आहे. 
 अनेक िेळा समितीची स्थापना करुन मशत्रबराद्िारे, ग्रािसभेद्िारे, जनसुनिाई अथिा 
किाचाऱयाांच्या दरबारातून जनिताची चाचणी करण्यात येते. 
 

 

     कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (अ) 

 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या पररणािकारक कािासाठी जनसािान्याांशी सल्िािसित 
करण्याची व्यिस्था. 

 

अ.क्र 
 

समितीचे 
नाि 
 

समितीचे 
सदस्य 
 

समितीचे 
उद्हदष्ट 
 

ककती िेळा 
घेण्यात 
येते 
 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहे ककां िा 
नाही 
 

सभेचा कायाितृाांत 
(कोणाकडे 
उपिब्ध) 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 



  

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ब) 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या अधधसभाांचे यादी प्रकामशत करणे. 
 

अ.क्र 
 

अधधसभेचे 
नाि 
 

सभेचे 
सदस्य 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहे ककां िा 

नाही 
 

सभेचा कायाितृाांत 
(उपिब्ध) 

 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 
कलम 4 (1) (ब) (आठ) 

नमुना (क) 
 

अ.क्र 
 

पररषदेचे 
नाि 
 

पररषदेचे 
सदस्य 

 

पररषदेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहे ककां िा 

नाही 
 

सभेचा 
कायाितृाांत 
(उपिब्ध) 

 

       

 

कलम 4 (1) (ब) (आठ) 
नमुना (ड) 

------ येथीि ----------- कायााियाच्या कोणत्याही सांस्थेची यादी प्रकामशत करणे   
 

अ.क्र 
 

सांस्थेचे नाि 
 

सांस्थेचे 
सदस्य 

 

सांस्थेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहे ककां िा 

नाही 
 

सभेचा 
कायाितृाांत 
(उपिब्ध) 

 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 



  

कलम 4 (1) (ब) (नऊ) 
 

------ येथीि ----------- कायााियातीि अधधकारी ि किाचारी  
याांची नािे, पते्त ि त्याांचे िामसक िेतन   

 

अ.क्र 
 

सांस्थेचे नाि 
 

सांस्थेचे 
सदस्य 

 

सांस्थेचे 
उद्हदष्ट 

 

ककती िेळा 
घेण्यात येते 

 

सभा 
जनसािान्याांसाठी 
खुिी आहे ककां िा 

नाही 

सभेचा 
कायाितृाांत 
(उपिब्ध) 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

कलम 4 (1) (ब) (दहा) 
 

------ येथीि 
----------- 

कायााियातीि 
अधधकारी ि 
किाचाऱयाांची 
िेतनाची 
विस्ततृ 
िाहहती 
प्रकामशत 
करणे. 
अ.क्र 

िगा  
 

िेतन 
रुपरेषा 

 

इतर अनजे्ञय भते्त 
 

   ननयमित (िहागाई 
भत्ता, घरभाड ेभत्ता, 

शहर भत्ता)  
 

प्रसांगानुसार 
(जसे प्रिास 

भत्ता) 
 

विशेष (जसे 
प्रकल्प 
भत्ता, 

प्रमशक्षण 
भत्ता) 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

ननरांक  
 

 

 



  

कलम 4 (1) (ब) (अकिा) 
 

हद. 1 एवप्रि 2020 ते 31 िाचा 2021 या काळासाठी िांजूर झािेल्या रक्किेचा तपशीि 
निुना क चािू िषाासाठी 

 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

िांजूर रक्कि 
 

ननयोश्जत िापर  
(येथे के्षत्रानूसार ि कािानूसार 
स्ितांत्र पानाांिर िाहीती 
भरािी) 
 

शेरा (असल्यास) 
 

1 
 

दािे, खटिे ि िकीिी 
फी 
 

60,00,000/- 
 

िककिी फी तसेच इतर 
न्यायाियीन खचा तसेच 
कागदपत्राांच्या छायाांककत 
प्रतीांसाठी 
 

- 
 

                              
                            निुना ड िागीि िषाासाठी 

(सन 2019-2020) 
 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

िांजूर रक्कि 
 

िापरिेिी 
रक्कि 
 

न 
िापरल्यािुळे 
परत करािी 
िागिेिी 
रक्कि 
 

पररणाि 
 

1 
 

दािे, खटिे ि 
िकीिी फी 
 

60,00,000/- 
 

37,38,026/-      - 
 

- 
 

                         
 
 
 
 



  

चािु िषाासाठी  
सन 2020-2021 

(1 एवप्रि 2020 ते 2021) 
 

अ.क्र. 
 

अांदाजपत्रकीय शीषा 
 

िांजूर रक्कि 
 

िापरिेिी 
रक्कि 
 

न िापरल्यािुळे 
परत करािी 
िागिेिी रक्कि 
 

पररणाि 
 

1 
 

दािे, खटिे ि 
िकीिी फी 
 

60,00,000/- 
 

22,24,233/- 

 
 

- 
 

- 
 

       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 कलम 4 (1) (ब) (बािा)  

नमुना (अ)  
------- येथीि ---------- कायााियातीि अनुदान िाटपाच्या 

 कायाक्रिाची कायापध्दती -------- या िषाासाठी प्रकामशत करणे 
 

 

 कायाक्रिाचे नाि        ननरांक 
 िाभाथीच्या पात्रता सांबांधीच्या अटी ि शती.   ननरांक 
 िाभ मिळण्यासाठीच्या अटी      ननरांक 
 िाभ मिळण्यासाठीच्य अटी.      ननरांक 
 िाभ मिळण्यासाठीची कायापध्दती.     ननरांक 
महत्त्वाची परिपत्रके व अधिसूचना 
 पात्रता ठरविण्यासाठी आिचयक असिेिे कागदपत्र.े     ननरांक 
 कायाक्रिािध्ये मिळणाऱया िाभाची विस्ततृ िाहहती.  ननरांक 
 अनुदान िाटपाची कायापध्दती.     ननरांक 
 सक्षि अधधकाऱयाचे पदनाि.     ननरांक 
 विनांती अजाासोबत िागणारे शुल्क.     ननरांक 
 इतर शुल्क.        ननरांक 
 विनांती अजााचा निुना.      ननरांक 
 सोबत जोडणे आिचयक असिेल्या कागदपत्राांची यादी. 

(दस्तऐिज/दाखिे)        ननरांक 
 जोड कागदपत्राचा निुना      ननरांक 
 कायापध्दती सांदभाात तक्रार ननिारणासाठी सांबांधधत  

अधधकाऱयाचे पदनाि          ननरांक 
 तपमशििार ि प्रत्येक स्तरािर उपिब्ध ननधी 

(उदा.श्जल्हा पातळी, तािुका पातळी, गाि पातळी)  ननरांक 
 िाभाथी यादी खािीि निुन्यात.     ननरांक 

 

 
 
 



  

कलम 4 (1) (ब) (बािा)  
नमुना (ब) 

------- येथीि --------
- या कायााियातीि 
अनुदान कायाक्रिा 
अांतगतं िाभाथींचा 
तपशीि 
योजना/कायाक्रिाचे 
नाि 

अ.क्र 

िाभाथींचे 
नाि ि पत्ता 

 

अनुदान/िाभ याांची 
रक्कि/स्िरुप 

 

ननिड पात्रतेचे 
ननकष 

 

अमभप्राय 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

 

कलम 4 (1) (ब) (तेिा) 
 

------- येथीि ---
------ या 
कायााियातून 
मिळािेल्या 
कोणत्या 
सििती, परिाना 
ककां िा 
अधधकारपत्र 
याची चािू 
िषाासाठी 
मिळािेल्या 
िाभाथींचा 
तपशीि. 

अ.क्र 

परिा
ना 
धार
काचे 
नाि 
 

परिान्या
चा 

प्रकार 
 

परिाना 
क्रिाांक 

 

हदनाांका 
पासून 

 

हदनाांकापयतं 
 

साधारण 
अटी 
 

परिान्याची 
विस्ततृ 
िाहहती 

 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 
 

ननरांक 

  



  

प्रकार -उदा.जर िाहनाचा परिाना असेि तर दचुाकी/चार चाकी/जड िाहन इ.चा तपशीि 
विस्ततृ िाहहती विषयािर परिान्याची िाहहती उदा.अकृषी िापरासाठीच्या परिानगीचे 
असल्यास सिे नां.आिचयक आहे. इ. 

 

कलम 4 (1) (ब) (चौदा)  
 

विधी कािकाज या सािाजननक प्राधधकरणात इिेक्रॉननक स्िरूपात उपिब्ध असिेिी िाहीती. 
 

अ.क्र
. 
 

दस्तऐिज/धारीणी/
नोंदिहीचा प्रकार 

 

विषय 
 

कोणत्या प्रकारच्या 
इिेक्रॉननक स्िरूपात 
िाहीती साठििेिी 

आहे? 
 

ही िाहीती 
ताब्यात 
असिेल्या 

व्यक्तीचे नाि 
 

1 
 

दािा रश्जस्टर 
 

िनपाविरुध्द िा.  
न्यायािय, ठाणे येथे (सन 
1998 पासुन) ि िा.उच्च 
न्यायािय, िुांबई येथे 

(सन 2006 पासुन) दाखि 
दाव्याांची सविस्तर नोंद 

 

स्ियांचमित सांगणकीय 
आज्ञाप्रणािी. 

(www.mbmcrti.com) 

विधी विभाग 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

किि 4 (1) (b) (xv) 

विधी विभागाच्या अमभिेखी अद्याित असिेिी िाहहती नागररकाांना पुरविण्यासाठी उपिब्ध 
असिेल्या सुविधा 
 

1. जनतेसाठी राखून ठेििेल्या भेटीच्या िेळेसांबांधीची िाहीती. 
→  सकाळी 11.00 ते द.ु 1.30. 
 

2. परस्परसांिादी सांकेतस्थळाची (इांटरॅश्क्टव्ह िेबसाईट) िाहीती. 
→    mbmclawdept@gmail.com  
 

4. अमभिेख तपासणीसाठी उपिब्ध सुविधाांची िाहीती. 
→  िेखी तसेच सांगणकीय स्िरूपात.  
 

5. कायााियीन काळानांतर सांपकााची सुविधा असल्यास त्याची िाहीती. 
→  दरूध्िनी क्र. 28042224 
 

  
किि 4 (1) (ब) (नऊ) 

 

विधी विभागाच्या अखत्यारीतीि िाहहती सांदभाात िाहीती अधधकारी, साहाय्यक िाहीती 
अधधकारी आणण अपीिीय प्राधधकारी याांची तपशीिािर िाहीती 

 

क 
िाहीती 
अधधकारी 
अ.क्र 

िाहीती 
अधधका-
याचे नाि 

 

अधधकारपद 
 

िाहीती 
अधधकारी 
म्हणून 
त्याची 

कायाकक्षा 
 

सांपूणा पत्ता / 
दरुध्िनी 
क्रिाांक 

 

ई िेि आयडी. 
(या 

कायदयापुरताचा) 
 

अवपिीय 
प्राधधकारी 

 

1 
 

सौ. सई 
िडके 
 

विधी 
अधधकारी 

तथा िाहीती 
अधधकारी 

 

विधी 
विभाग 

 

9769753253 - 
 

िा. 
उपायुक्त 
(िु.) 
 



  

ख 
सहाय्यक िाहीती अधधकारी 

 

अ.क्र 
 

सहाय्यक िाहीती 
अधधकायाचे नाि 

 

अधधकारपद 
 

सहाय्यक िाहीती 
अधधकारी म्हणून त्याची 

कायाकक्षा 
 

सांपूणा पत्ता / 
दरुध्िनी क्रिाांक 

 

1 
 

कु. कविता रघुनाथ गारे 
 

मिवपक 
 

विधी अधधकारी याांच्या 
गैरहजेरीच्या काळात 
प्राप्त पत्राांना िाहहती 
उपिब्ध करुन देणे 

 

28192828-223 
 

 

ग 
अपीिीय प्राधधकारी 

 

अ.क्र 
 

अवपिीय 
प्राधधका-
याचे 
नाि 
 

अधधकारपद 
 

िाहीती 
अधधकारी 
म्हणून 
त्याची 

कायाकक्षा 
 

अहिाि 
देणारे िाहीती 
अधधकारी 

 

ई िेि आयडी. (या कायदयापुरताचा) 
 

1 
 

 िा. 
उपायुक्त 
(िु.) 
 

मि.भा. 
िनपा 

 

मि.भा.िनपा 
कािकाजातीि 
अांताभूत सिा 
विभागातीि 
िाहीती 
अधधकार 

 

dycommissionerhqmbmc@gmail.com 

 
 

हटप - शासकीय िाहहती अधधकारी/सहाय्यक शासकीय िाहहती अधधकारी/अपीिीय 
प्राधधकाऱयाचे नाि ि पदनाि ठळक अक्षरात दशानीय हठकाणी अथिा स्िागत कक्षाजिळ 
किकाद्िारे िािािी. 
 



  

 कलम 4 (1) (ब) (सतिा)  
----------- येथीि ----------- कायााियातीि प्रकामशत िाहहती. 
हटप –कोणतीही िाहहती निुन्यात हदिी गेिी नाही. 
 

कलम 4 (1) (अ) 
सिासािान्य िोकाांशी सांबांधधत िहत्त्िाचे ननणाय ि धोरणे याांची यादी प्रकाशाकररता तयार 

करणे ि वितररत करणे. 
 

कलम 4 (1) (ड) 
सिासाधारणपणे आपल्या कायााियात होणाऱया प्रशासकीय/अधान्यानयक कािकाजाच्या 

प्रकाराची यादी तयार करणे. घेतिेल्या ननणायाबाबत काया करण्याची िीिाांस यापुढे देण्यात 
येईि असे जाहहर करणे. 
हटप - िोक प्राधधकारी/शासकीय िाहहती अधधकारी हे सूचनाफिक/ितािानपत्रक सािाजननक 
सूचना, प्रसारिाध्यिे, सूचना प्रसारण, इांटरनेट इ. चा उपयोग िाहहतीच्या प्रसारासाठी करते. 
 
 


